三门峡社会管理职业学院  三门峡技师学院

 学生退费审批表

	姓 名
	
	性 别
	
	身份证号
	

	系（院、部）
	
	专业班级
	
	入学时间
	

	联系电话
	
	学藉号
	

	已交费情况
	已交学费________元，票号__________；已交书费________元，票号__________；已交其他费用________元，票号__________；

	学生及家长退费意见
	申请退学费________元，申请退书费________元，申请退其他费用________元。

学生签字：          监护人签字：            年    月    日

	招生宣传老师意见
	招生老师签字：                                 年    月    日

	班主任（辅导员）

意见
	◽1._____年___月__日到校报到，_____年___月__日离校。在校期间已领教材价值_______元，欠学院其他费用______元。

☘2.学生未入班报到。

班主任（辅导员）签字：                      年    月    日

	院系部

审核意见
	◽1.同意退费。

☘2.学生未入班报到。

主管领导签字（盖章）：                     年    月    日

	招生处

审核意见
	招生办审核意见：             

业务主管签字（盖章）：                     年    月    日

	资助中心

审核意见
	学藉审核意见：              

业务主管签字（盖章）：                     年    月    日

	学生处

审核意见
	   业务主管签字（盖章）：                     年    月    日

	财务处

审核意见
	业务主管签字（盖章）：                     年    月    日

	退款信息
	请将退款共计________元,退至________________________账号（开户行：              ），账户名称：_____________（1.学生本人；2.与学生关系__________）。  

	备注
	1、学生须如实填写个人信息，由于信息虚假产生的责任，由学生本人负责；

2、本表仅供退费使用，并需附交费票据，学生退学申请、学籍异动审批表等其他材料由相关系部或职能部门留存工作档案，财务处不再保留退学申请等相关资料；

3、视学生是否入班报到情况，学费或书费发票上经班主任、学生处负责人或招生处负责人审核签名，财务处负责人签字后退费（高职生退学费需主管财务院长签字）；

4、学生未入班报到的，班主任、系部及学生处无需再提出审核意见；

5、所在系部或招生宣传老师可以协助学生到相关部门办理退费手续。


