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一、如何登录平台？

1.输入网址
打开浏览器输入三门峡社会管理职业学院超星平台网址：http://smxshglxy.zhiye.chaoxing.com/
如下图所示：
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或在学院官网已经打开链接：
首页——菜单——超星慕课   
或首页—— 教务处（左侧）——超星慕课登陆[image: image2.png]
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2.登录账号
点击右上角“登陆”按钮（如下图），在登陆界面输入对应的账号和密码，（初始密码为123456，学习通注册并绑定过工号的可以直接用手机号和密码登录）。点击登录即可；
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3.账号无法登录处理

（1）在线客服——点击首页右下角找‘在线客服’重置密码；
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在线客服时间：周一至周五：8:00-21:00

              周六至周日：9:30-17:00

（2）手机/邮箱找回——点‘“忘记密码”填写绑定邮箱/手机、验证码后设置新密码。
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二、超星云盘如何使用？

超星网络教学平台，为每位教师提供一个150G大小的云盘空间，供教师们存储教学资源，可将教学相关的视频、课件、文档等资源上传至云盘里，在创建课程时，可直接调用资源。

进入个人教学空间后，点击左边导航“云盘”即可。使用云盘客户端时，账号和密码同平台账号密码一致。
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三、如何快速创建一门在线课程？

1.新建课程

（1）进入课程空间
登陆账号进入教师教学空间，在左侧工具栏中选择“课程”，点击右侧“+”号开始课程建设。
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（2）填写课程信息

输入课程相关信息，如课程名称、教师信息，点击“下一步”选择合适的课程封面。
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选择课程目录呈现方式
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2.美化课程封面

如下左图所示，点击“课程门户”，进入课程门户后点击“编辑本页”可进入编辑状态，教师可在编辑状态下选择适应的模板，填写并制作门户页面内容；
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在编辑页面，根据课程展示风格，添加相应的内容模块，设置好后点击保存和完成即可。
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3.编辑课程目录

进入课程空间，点击课程封面。
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（1）进入编辑状态

进入课程中点击“编辑”按钮，进入编辑状态，如下图：
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（2）新增章节
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增加章                         增加知识点

（3）章节名称编辑及删除
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重命名章节名称                     删除章节

（4）章节调序
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章调序                        知识点调序

4.上传课程资源

（1）课程资源类型分类

进入课程编辑状态，选择要建设内容的知识点，规划好知识点内所要呈现的课程资源类型，如下图：
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（2）编辑课程资源类型标签
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（3）课程内容编辑
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视频插入
点击“视频”控件，上传视频，上传完成后设置视频属性，如下图
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文档插入
点击“文档”控件，上传文档
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添加章节测验

点击“章节测验”控件，添加测验
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点击“编辑”按钮，进行测试题目编辑
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超星图书资源使用
点击“更多”，可添加阅读和扩展阅读等
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5.创建在线题库

进入课程空间的资料中，建立以章为单位的文件夹，题库创建有两种方式，一种手动在线编辑，一种为批量导入现有试题。如下图：
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（1）手动在线编辑题目
选择题型，完成相关的设置，编辑完成，保存即可。
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（2）批量导入题目

选择“批量导入”中的“快速导入”
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点击“题目格式”，根据格式要求进行题目导入
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题目粘贴在左边后，点击“导入题目”，可在右边预览导入效果，再点击“加入题库”
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题目可选择具体所在文件夹
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注意：

1.批量导入中的快速导入只能导入选择题、填空题、判断题和简答题，其他主观题型建议老师使用“添加题目”进行导入；

2.题库可以由教师团队中的教师合作分工完成，老师需要明确分工，避免两位老师建设同一内容题目。

四、如何管理在线课程？
1.学生管理

（1）创建班级
点击“管理”—“新建班级”
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点击“班级设置”，可对班级进行重命名或者归档。 
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（2）添加学生

添加学生有三种方式，推荐教师使用从学生库中添加方式，选择院系、专业、班级即可添加。当学生库中学生不全时，可采用批量导入方式。
以“批量导入”为例，下载模板完善学生信息后，点击“批量导入”
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2.教师团队管理

在教师团队管理中，点击“添加教师”，通过输入教师姓名及工号进行添加。加入教师团队的老师，可以协助建课老师共同管理课程。
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3.课程管理

（1）克隆/映射课程

在此模块，可以对课程进行进行课程“克隆”或者“映射”。
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（2）删除课程

在个人教学空间页面，点击封面上的归档，即可归档课程。

[image: image48.png]frad

¢ ==
A =3
o) B

2 ERE

FEINE | HHA0R

|

BRBR AL R AR T L
ks gl





如需彻底删除课程，可先归档后，在“已归档课程”里删除。
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4.成绩管理
在“统计”模块，点击“成绩管理”，根据课程考核要求，设置各项权重，各项总和为100%。
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5.课程教学数据查看管理

（1）学生成绩查看
选择“统计”，选择要查看分数的班级，点击“成绩管理”
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在“成绩统计”模块查看总成绩
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导出成绩
课程运行中，可在成绩统计中，点击“导出成绩”
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勾选需要的数据，点击下载
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期末导出成绩，如果不再让学生学习数据发生变化，可先在“班级管理”中，对班级进行归档
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然后导出成绩
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（2）课堂活动积分

在“统计”模块，选择要导出的班级，点击“课堂活动”。
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点击“一键导出”，可导出不同活动的详情。
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在“统计”模块，选择要导出的班级，点击“课程积分”，可查看并导出积分详情
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（3）查看章节测验情况
在“统计”模块，点击“章节测验”
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点击“查看”，可获取各章节测验情况，不及格的学生可以打回重做；点击“统计”可查看该测验的整体统计详情，并且支持导出
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（4）课程任务点完情况

在“统计”模块，点击“已发布任务点”查看，如下图所示：
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（5）学生学习报告查看

在“统计”模块，点击“学生管理”查看学生课程整体完成请情况，如下图所示：
[image: image65.png]
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（6）考试、作业发布情况查看

在“统计”模块，点击“作业统计”“考试统计”查看，如下图所示：
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（7）总体统计
总体统计包括课程任务点的整体情况、学生综合成绩分布图：
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课程学习进度情况图：
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6.课程学期管理

我们的课程有两种应用模式，一是学期制（推荐使用）；二是班级制。
（1）学期制：每个学期开设一门新课程（课程是之前建设好克隆过来的），加入学生，开始正常运行。
克隆课程如下图操作：
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克隆的课程需要与之前的课程做相应的区分，可在课程说明里填写。如下图所示：
[image: image73.png]



在克隆的课程里，新建班级，加入学生，运行课程。
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（2）班级制：在我们教学的课程里新建班级，然后添加学生，开始正常运行（请先归档之前的教学班级）。
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五、如何运行在线课程？
1.发布课程通知
点击导航栏“通知”模块，点击“+号”，发布通知
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2.师生互动讨论

点击导航栏“讨论”模块，点击“+”号，新建话题，发布讨论帖
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管理讨论帖
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3.发布线上作业

（1）作业发布

点击“资料”—“作业库”—“新建作业”，对作业进行添加和设置
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题目支持手动输入和从题库中调用，编辑好题目和评分机制后，确认无误点击保存
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点击“发布”（已发布的作业不要随意删除或修改里面的内容）
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发布“作业”相关设置，根据实际情况做调整，设置后即可发布，如需对作业进行互评设置，可点击高级设置（只有主观题才能设置互评）
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（2）作业批阅

点击导航栏“作业”模块，选择要批改的作业，点击“查看”，进行批阅
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4.发布线上考试
（1）创建试卷

点击“资料”—“试卷库”—“创建试卷”
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选择创建方式，可从题库中自动随机组卷
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设置好组卷数量、各类题型及分值，确认无误后点击保存
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（2）发布试卷

点击“资料”—“试卷库”—“发布”
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设置相关参数，更多可在“高级设置”中修改（已发布的试卷不要随意删除或修改里面的内容）
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（3）批阅试卷

点击导航栏“考试”模块，选择要批改的试卷，点击“查看”，进行批阅
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超星网络教学平台


操作说明





（教师版）










